
Editar conteúdo

Instruções passo a passo para Editar conteúdo no Express Me.

Veja o vídeo, siga os passos ou abra a transcrição completa para consultar uma versão em texto

das instruções.

Digitalize para ver o vídeo

Instruções passo a passo

Abrir o perfil de utilizador

No Portal de Comunicação, aceda a Perfis de utilizador e abra o perfil que pretende

editar.

1

Iniciar o modo de edição

Desloque-se para baixo e clique em Iniciar modo de edição.

2

Abrir um bloco

Clique nos três pontos no bloco que pretende alterar.

3

Alterar o conteúdo

Ajuste o conteúdo do bloco na vista geral.

4

Sair do modo de edição

Clique na cruz para sair do modo de edição. O bloco é atualizado.

5
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Transcrição completa

Ler a transcrição completa do vídeo

Olá, vou mostrar como é fácil editar o conteúdo de um usuário no portal de comunicação

ExpressMe. Acabei de entrar em uma das minhas contas e a ideia é adicionar um cartão a

este usuário específico, esta conta. Para onde vou? Vou aos perfis de usuário. Posso clicar

aqui ou aqui à esquerda. Quando chego lá, vejo algumas explicações.

Aqui está o meu perfil. Este é o perfil do Rick. E se olhar aqui no meio, vejo que posso alterar

muitas coisas. E se rolar um pouco para baixo, vê que é fácil entrar no modo de edição aqui.

Se clicarmos nisso, vemos o seguinte. É basicamente como funciona no app também.

Aqui podemos escolher adicionar um novo cartão. Procurar algo na biblioteca de conteúdo.

Mas também podemos simplesmente editar o conteúdo aqui. Temos aqui os três pontinhos.

Se clicar neles, temos uma visão geral deste cartão. E aqui podemos alterar tudo o que

quisermos.

Adicionei alguns "a" para mostrar que funciona. E depois vemos que o conteúdo foi alterado.

Terminamos? Então podemos clicar aqui no X para sair do modo de edição. Se rolarmos um

pouco para baixo, vemos que o cartão foi de fato alterado.
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